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Estudios Universitarios:Contador Público. Centro Universitario de Mazatlán 
Generación 94-99  

 
Bachillerato: Técnico en Administración de Empresas. Centro 

de Bachillerato y Estudios Tecnológicos, Industriales 
y de Servicios (CBTIS 51) Generación 91-94 

 
 
Secundaria: Técnico en Electrónica. Escuela Secundaria 

Técnica # 5  Generación 88-91 
 
 
Primaria: Escuela Primaria Federal Lic. Melchor Ocampo. 

Generación 82-88 
 

 
 
 

 

1999- a la Fecha.-  Codesin, Zona Sur 

Puesto: Ejecutiva de Administración 

 
Responsabilidades principales:  

 
 Elaboración de Estados Financieros, reportes 

contables, presupuestos, compras, 

elaboración de cheques y pago a proveedores 

y servicios.  

 Promoción, asesoramiento y gestión de 

CEPROFIES 

 Logística de Reuniones y  coordinación de 

eventos. 

 
 

1997-1999 Prodem, SA de CV  

Puesto: Asistente financiero 

 
Responsabilidades principales: 

 

 

Datos Profesionales: 

Datos Laborales 

 



 Asesoramiento y Gestión de CEPROFIES 

 Elaboración de análisis financieros, reportes 

contables, compras y pago a proveedores y 

servicios. 

 
 

1995-1997 Detalle’s  

Puesto; Subadministradora y capturista de datos 

 
Responsabilidades principales 

 
 Administración de 5 microempresas dedicadas 

a la venta de regalo y artículos para fiestas. 

 Captura de Ventas, compras, salidas y 

entradas de almacén. 

 Elaboración de Estados Financieros 

 Nómina 

 
 

1994-1995 Bancomer, SA  

Puesto: Fotógrafa Bancaria 

 
Responsabilidades principales: 
 

 Encargada de módulo para la promoción y 
toma de fotografía de tarjeta de Crédito 

 Auxiliar del Depto. De Servicio a Cliente 
 

1993-1994 Eléctrica Monroy  

Puesto: Asistente y Capturista de datos 

 
Responsabilidades Principales: 
 

 Recepción de facturas, elaboración de 
cheques y pago a proveedores. 

 Elaboración de facturas 
 Atención a clientes de mayoreo 

 

1991-1993 Dr. Ernesto Velarde (Dentista)  

Puesto: Asistente  

 
Responsabilidades Principales: 
 

 Promoción de servicio dental 



 Recepción de facturas, elaboración de 
cheques y pago a proveedores 

 
 
 

 
 

 Seminario “Actualización de Habilidades de Asistentes Ejecutivas” 2007 

 Taller “Integración de Equipo” Back To Business (2006) 

 Curso Taller Gestión de Proyectos  Ing. Sergio Gómez (2006) 

 Curso Intensivo de Inglés Teacher Roger’s (2006) 

 Manejo y aplicación del programa Goldmine Grupo Estrategia (2005) 

 Manejo de Medios Noroeste (2003) 

 Cómo elaborar un proyecto de exportación Bancomext (2001) 

 Curso Intensivo de Inglés Teacher Roger’s (1999) 

 Administración básica de una empresa Ctro. Universitario de Mzt (1997) 

 Mística del Líder Centro Universitario de Mazatlán (1995) 

Otros Estudios y cursos de capacitación 

 


