ANGELICA MARIA ZATARAIN HERNANDEZ

Datos Profesionales:

Estudios Universitarios: Contador Publico. Centro Universitario de Mazatlan

Bachillerato:
Secundaria:
Primaria:
Datos Laborales
_l_..

1999- a la Fecha.-

1997-1999

Generacion 94-99
Técnico en Administracion de Empresas. Centro

de Bachillerato y Estudios Tecnoldgicos, Industriales
y de Servicios (CBTIS 51) Generacion 91-94

Técnico en Electronica. Escuela Secundaria
Técnica # 5 Generacion 88-91

Escuela Primaria Federal Lic. Melchor Ocampo.
Generacién 82-88

Codesin, Zona Sur

Puesto: Ejecutiva de Administracion

Responsabilidades principales:

> Elaboracion de Estados Financieros, reportes

contables, presupuestos, compras,
elaboracion de cheques y pago a proveedores
y servicios.

> Promocién, asesoramiento y gestion de
CEPROFIES

> Logistica de Reuniones y coordinacién de
eventos.

Prodem, SA de CV

Puesto: Asistente financiero

Responsabilidades principales:



1995-1997

1994-1995

1993-1994

1991-1993

>
>

Asesoramiento y Gestion de CEPROFIES
Elaboracion de analisis financieros, reportes
contables, compras y pago a proveedores y
servicios.

Detalle’s

Puesto; Subadministradora y capturista de datos

Responsabilidades principales

>

v

Administracion de 5 microempresas dedicadas
a la venta de regalo y articulos para fiestas.
Captura de Ventas, compras, salidas vy
entradas de almacén.

Elaboracion de Estados Financieros

Nomina

Bancomer, SA

Puesto: Fotografa Bancaria

Responsabilidades principales:

>

>

Encargada de modulo para la promocién vy
toma de fotografia de tarjeta de Crédito
Aucxiliar del Depto. De Servicio a Cliente

Eléctrica Monroy

Puesto: Asistente y Capturista de datos

Responsabilidades Principales:

>

>
>

Recepciéon de facturas, elaboracion de
cheques y pago a proveedores.

Elaboracion de facturas

Atencion a clientes de mayoreo

Dr. Ernesto Velarde (Dentista)

Puesto. Asistente

Responsabilidades Principales:

>

Promocion de servicio dental



> Recepcion de facturas, elaboracion de
cheques y pago a proveedores

Otros Estudios y cursos de capacitacion

YV V V V V V V V V V

Seminario “Actualizacion de Habilidades de Asistentes Ejecutivas” 2007
Taller “Integracion de Equipo” Back To Business (2006)

Curso Taller Gestion de Proyectos Ing. Sergio Gomez (2006)

Curso Intensivo de Inglés Teacher Roger’s (2006)

Manejo y aplicacion del programa Goldmine Grupo Estrategia (2005)
Manejo de Medios Noroeste (2003)

Como elaborar un proyecto de exportacion Bancomext (2001)

Curso Intensivo de Inglés Teacher Roger’s (1999)

Administracién basica de una empresa Ctro. Universitario de Mzt (1997)

Mistica del Lider Centro Universitario de Mazatian (1995)



